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1. INTRODUCERE

Prezenta procedur3 prezinta etapele parcurse de Comisia de inscriere si distribuirea aleatorie a
prescolarilor in vederea constituirii formatiunilor de studiu diin GRADINITA CU PROGRAM
PRELUNGIT NR.42, SIBIU, prin distribuirea aleatorie a prescolarilor, cu respectarea
principiului nediscrimindrii, al asigurdrii echitdtii si egalitatii de sanse, al transparentei, al

.....

disponibilitatii, al interesului superior al copilului/elevului.
2. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea transparentei si obiectivititii in procesul de distribuirea aleatorie a
prescolarilor in vederea constituirii formatiunilor de studiu in (unitatea de invatdmant)

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Procedura se aplici la nivelul comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor
din (unitatea de invatimant).

3.2 Competentele de verificare a respectirii procedurii revin Inspectoratului Scolar Judetean
Sibiu.

3.3 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unitatile de invatamant cu grupe de nivel
anteprescolar si/sau prescolar, precum si in cele cu clase de invatdimant primar, gimnazial si liceal
in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la grupele/clasele de inceput de nivel:
grupa micd, clasa pregititoare, clasa a V-a, clasa a IX-a din acelasi domeniu/cu aceeasi
specializare. : .

3.4 Unitatea de invdtaimant elaboreazd propria procedurd privind repartizarea
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor inscrisi in grupele/clasele de inceput de nivel: grupa mica,
clasa pregititoare, clasa a V-a, clasa a IX-a, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, $i 0
afigseazd pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitétii de invatdmant.

4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1 DEFINITII

Nr. | Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
specifica a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata
specifice o
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale specifice, actiuni care au fost aprobate si
difuzate




4.2 ABREVIERI

Nr. | Abrevierea - Termenul abreviat

Crt.

1. P.O.S. Procedura operationald specifica
3. O.M.E. Ordin al Ministrului Educatiei

4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

5 CJ Comisia Judeteana

7 CA Consiliul de Administratie

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

LEGEA Nr.198/2023 — Legea Invitamantului Preuniversitar

OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatimant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare
Prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
O.M.E. nr. 4018/15.03.2024, privind aprobarea privind aprobarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor in unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau antepregcolar si in servicii de educatie timpurie complementare si
a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari i prescolari in anul scolar 2024-2025 in
unitati de Invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

Anexa PROCEDURA din 1 martie 2024 de distributie a anteprescolarilor
/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

O.M.E. nr. 3694/01.02.2024, privind structura anului scolar 2024 — 2025

OG. Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

6. RESPONSABILITATI la nivelul unititilor de inviatimant

- elaborarea procedurii — directorul si comisia de inscriere si distribuirea aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor
- aplicarea procedurii — comisia de 1inscriere si distribuirea aleatorie a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor

- directorul monitorizeaza aplicarea procedurii operationale specifice din unitatea de invatdmant,
cu respectarea cadrului legal.

7. ETAPE DE LUCRU pentru aplicarea OME nr. 3945/2024

e

ACTIVITATlI/ ‘ TERMEN /
ETAPE RESPONSABIL DATA
1. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de | Directorul unititii
inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor 16.05.2024
in formatiunile de studiu
2. Elaborarea procedurii interne pentru Directorul unitatii 15.05.2024
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care




preiau prescolarii din grupa mici in educatia

timpurie in anul scolar respectiv
3. Aprobarea procedurii pentru repartizarea | Directorul, CA 16.05.2024
aleatorie a cadrelor didactice in CA, cf. art. 4 din

OME nr. 3945/2024

4. Elaborarea procedurii de distributie aleatorie | Comisia de inscriere si 15.05.2024
a prescolarilor in formatiunile de studiu pentru | distribuirea aleatorie a

anul scolar 2024 - 2025 prescolarilor

5. Aprobarea procedurii de distribuire aleatorie | CA 16.05.2024
in CA

6. Afisarea pe pagina de internet proprie sau la | Directorul unitatii 20.05.2024
avizierul unitatii de invatamant procedurii de

distributie aleatorie a prescolarilor in

formatiunile de studiu pentru anul scolar 2024 -

2025

7. Aplicarea procedurii de distribuire aleatorie a | Comisia de inscriere si 20.05.2024
prescolarilor in formatiunile de studiu pentru distribuirea aleatorie a

anul scolar 2024 - 2025 prescolarilor

8. Aplicarea procedurii interne pentru CA 29.08.2014
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care

preiau prescolarii din grupa micé in educatia

timpurie, in anul scolar respectiv

9. Monitorizarea aplicérii celor 2 proceduri, cu | Directorul unitatii 30.08.2024
respectarea prevederilor legale

8. DESCRIEREA PROCEDURII de distributie aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu
pentru anul scolar 2024 — 2025

NOTA: (valabil pentru toate nivelurile de invitimant la care se aplica procedura)

- Articolul 6 din O.M.E. 3945/2024 - Comisia de finscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor propune componenta formatiunilor de studiu pénd la
termenul precizat in procedura previzuti la art. 3 si consiliul de administratie aproba formatiunile
de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

- In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeaza dacé doreste repartizarea fratilor in aceeasi grupé/clase
sau in grupe diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor
in aceeasi grupd/clasa, acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.
- Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor grupelor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fard sa se aplice
procedurile mentionate la art. 9, 12, 16 din O.M.E.3945

- Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu se
afiseazi la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali
ai copiilor/elevilor si fie informati §i sd poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea
pe grupe/clase a acestora.

INVATAMANT PRESCOLAR




crt.

ACTIVITATEA DERULATA

TERMEN /
DATA

Alegerea variantei de distribuire aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu in
educatia timpurie - gradinite, dupd cum urmeaza:

a)PRIN TRAGERE LA SORTL

16.05.2024

Gruparea prescolarilor pe baza listei finale a copiilor inscrisi in gradinita, generata
din Sistemul informatic integrat al invitamantului din Romania (SIIIR), dupa cum
urmeaza:

Lista 1 Lista 2

3 ani impliniti pand la data de 31
decembrie a anului in curs
inclusiv

3 ani impliniti pana la data de 31
decembrie a anului in curs|
inclusiv

3 ani impliniti pana la data de 31 august

a) Fete . N ; :
a anului gcolar in curs inclusiv

3 ani impliniti pana la data de 31 august

b) Béieti . N . .
a anului scolar in curs inclusiv

c)
|Anteprescolari/Prescolari
a céror limba maternz;:l

3 ani impliniti pana la data de 31
decembrie a anului in curs
inclusiv

3 ani impliniti pand la data de 31 august]

o , a anului scolar in curs inclusiv
diferda de limba d 3

predare

02.09.2024

Stabilirea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a prescolarilor in
formatiunile de studiu, data care se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de
invatimant, astfel incét parintii sau reprezentantii legali ai copiilor sé fie informati si
sd poati participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/clase a acestora

02.09.2024

Distribuirea aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu, prin respectarea
integrald a criteriilor, cu participarea, in calitate de observatori, a parintilor sau
reprezentantilor legali ai copiilor

Tinand cont de aplicarea art. 9, alin.(3), (4), (5), din O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, in
Gradinita cu program prelungit nr. 42 s-a optat pentru impértirea aleatorie a copiilor
in formatiuni de studiu, prin tragere la sorti, tindnd cont de criteriul de gen:
fete/baieti si de criteriul de varstd: copii ndscuti pana in 31 august/31 decembrie.
Repartizarea echipelor de cadre didactice pe formatiuni de studiu se va realiza prin
tragere la sorti.

02.09.2024

Aprobarea in CA a componentei fiecarei formatiuni de studiu rezultate. (Art. 11 din
O.ML.E. 3945/2024)

03.09.2024

Afisarea la avizierul unitétii de invatdmant si/sau postarea pe pagina de internet a
unitdtii de invatdimant cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor
noului an scolar a listelor finale. cu componenta formatiunilor de studiu in grupele
mici - educatie timpurie, semnate de directorul unitétii de invatamant.

03.09.2024

9. EVIDENTE SI INREGISTRARI

Registrul de intrari — iesiri corespondenta al ISJ Sibiu

Registrul de intrari — iesiri corespondenta al unitatii de invatdmant
Procesul — verbal incheiat cu ocazia prezentarii procedurilor la nivelul unitatii de invatamant

10. DIFUZARE




Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi procedura specifica

Scopul Exemplar | Domeniul Functia Nume si | Data Semnatura
difuzarii numar prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Informare /| 1 Management | Director Durdun 16.05.2024 >{;{/v\
monitorizare Cristina-
Emilia e
Informare /|2 CEAC Responsabil | Mércus 16.05.2024
aplicare CEAC Str01§1
Romina
Informare /|3 Management | Presedinte Durdun 16.05.2024
aplicare Pamiia  dg Cristnia-
Emilia OAA
inscriere  si
distribuire
aleatorie a
prescolarilor
Aplicare 4 Didactic Comisia de | Presedinte: | 16.05.2024
I . | Durdun 9
inscriere i -
> | Cristina
distribuire Emilia ‘
. Membri: W
aleatorie  a .
~ | - Cerciu
prescolarilor | Diana
- Marcus
Stroia
Romina
- Irimia %
Adriana RSOy
11. Anexe:

Decizie comisie/anexa



Gradinita cu program prelungit nr:42 Sibiu
Str. Nicolae Iorga nr.56 A

Tel.0269/447879

E-mail: gradinita42sibiu@yahoo.com

DECIZIA NR 34 DIN 16.05.2024

privind constituirea Comisiei de inscriere si distribuire a prescolarilor in anul scolar
2024-2025

Profesor, Durdun Cristina - Emilia, director al Gradinitei cu Program Prelungit Nr.42
Sibiu, numit prin Decizia nr.697/10 din 23.08.2024, emisa de Inspectoratul Scolar al Judetului
Sibiu,

in temeiul:

- Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinului nr.4.4018/15.03.2024 al ministrului educatiei privind aprobarea
Metodologiei cadru de finscriere a copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antreprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor antreprescolari si prescolari in anul
scolar 2024-2025 in unititi de invataimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

-Ordinul nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului nationalde invatdmant preuniversitar si superior, cu modificérile ulterioare;

-Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar, cu modificérile si completérile ulterioare.

avand in vedere prevederile:

- Hotérarea Consiliului de administratie din data de 09.05.2024;

- O.ML.E.D.C Nr. 5670/28.11.2006, privind managementul si utilizarea Bazei de Date
Nationale a Educatiei, cu completérile ulterioare cu referire la Sistemul Informatic Integrat al
invatamantului din Romaénia (SIIIR ) incepand cu anul scolar 2014-2015,

- Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, publicat in Monitorul Oficial nr. 387 din 7 mai 2018;

DECID:

Art.1. Se numeste Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor in
gradinitd pentru anul scolar 2024-2025, dupa cum urmeaza:

e Prof. Durdun Cristina-Emilia, director — presedinte;
e Prof. Cerciu Diana— membru

¢ Prof. Marcus Stroia Romina— membru

e Prof. Irimia Adriana— membru

Art.2. Sarcinile si obligatiile Comisiei de ingcriere si distribuire aleatorie a prescolarilor
in gridinitd sunt cele previzute in Art.54 din Ordinul nr. 4.4018/15.03.2024 al ministrului



educatiei privind aprobarea Metodologiei cadru de inscriere a copiilor in unititi de invitimant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antreprescolar si-in
servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor antreprescolari
si prescolari in anul scolar 2024-2025 in unitéti de invatimant preuniversitar cu personalitate
Juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare.

a) asigurd informarea périntilor referitor la prevederile legale, la procedurile si
calendarul nscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invatimant preuniversitar
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maximi
siguranta;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unititi de
invatimant si in servicii de educatie timpurie complementare; in acest scop alocd un numar
suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere, precum si resursa
umand necesara $i competentd pentru operarea pe calculator;

c) verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legali,
completeaza 1n aplicatia informatica si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzind datele
personale si, dupd caz, informatia necesara pentru asigurarea departajarii copiilor;

d) raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica,
impreund cu périntii/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia
informaticd; efectueaza corectarea greéelilor sesizate;

e) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatgmant
care se aplica in situatia 1n care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali
decat locuri ramase libere;

f) transmite comisiei de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti, spre verificare de
cétre consilierul juridic al ISJ/ISMB, criteriile specifice de departajare care se aplica in cazul in
care existd mai multe solicitédri de inscriere a copiilor dect locuri libere;

g) proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele
depuse de parinti, in primele doua etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care
solicitd inscrierea la unitatea de invatdmant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe rand, ca a
doua si, respectiv, a treia optiune; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare, si propun consiliului de administratie al unitatii de
invatdmant lista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare dintre primele doui etape de
inscriere, asigurd transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolutionate in prima fazi a etapei de
inscriere la unitatile de invatamant pentru _(_:_aré périntii/reprezentantii legali au exprimat a doua
si a treia optiune;

h) asigura prezenta permanenta, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de
inscriere si distribuire din unitatea de invatiméant, care sid ofere informatii si consiliere
persoanelor care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau
pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in unitéti de invatamant si in
servicii de educatie timpurie complementare;

1) afiseazd, In termenul stabilit de prezenta metodologie-cadru, listele cuprinzénd
numele si prenumele copiilor inscrisi, pe niveluri (anteprescolar, prescolar), pe grupe de varsta
si pe tipuri de servicii (standard - cresad sau gradinitd/complementar);



j) elaboreazd si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de
desfasurare a procesului de inscriere a copiilor in unititi de invatimant si in servicii de educatie
timpurie complementare in termen de 5 zile de la incheierea inscrierii copiilor, respectiv dupa
inscrierile in serviciile de educatie timpurie complementare si propune eventuale modificari ale
prezentei metodologii-cadru.

Art. 3. Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate de cétre serviciul secretariat.

Am luat la cunostinta,
e Prof. Durdun Cristina-Emilia, director — presedinte; %VM M
e Prof. Cerciu Diana— membru /j‘—"

e Prof. Mircus Stroia Romina— membru

e Prof. Irimia Adriana— membru %jﬂg&&»

Director,
Prof. Durdun Cristina-Emilia




